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БОРОДЯНСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ

Архівний  відділ


07800             смт. Бородянка                вул. Леніна, 311               тел. (04577)5- 11-41                                          

                                                                                                                  факс (04577)5-63-01

НАКАЗ
    24.01.2012                                                                                                      № 1
Про затвердження

інструкції з діловодства


На виконання постанови Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 р. № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства в центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади»

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити інструкцію з діловодства в архівному відділі Бородянської районної державної адміністрації.

2. Органам місцевого самоврядування розробити і затвердити власні інструкції з діловодства відповідно до Інструкції.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник архівного відділу                (підпис)                                   М. М. Борейко          

[image: image2.emf]      БОРОДЯНСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ   КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ   Арх івний  відділ     07800             смт. Бородянка                вул. Леніна, 3 1 1               тел.  (04577) 5 -  11 - 41                                                                                                                                                                факс (04577)5 - 63 - 01     НАКАЗ             27.01.2012                                                                                                      №  2     Про перевіря ння роботи   служб діловодства, експертних   комісій та архівних підрозділів       Відповідно до  Закону України «Про Національний архівний фонд» ,  постанови  Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 року № 1342  «Про затвердження Типової  інструкції з діловодства у ц ентральних органах виконавчої влади, Раді міністрів  Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади»         НАКАЗУЮ:     1.   Затвердити  план - графік проведення перевірянь роботи служб діловодства,  експертних комісій та архівних підрозділів юридичних осіб  –  джерел формуванн я  Національного архівного фонду, що додається.   2.   Провести  тематичне  перевіряння служб діловодства  та архівної справи  Бород янської селищної (квітень), Блиставицької (березень) і Микулицької (лютий)  сільських рад.   3.   Провести контрольне перевіряння   служб діловодства та архівної справи  Козинцівської (травень), Луб ’ янської (червень), Дружнянської (липень),  Мирчанської (серпень) сіль ських рад.   4.   Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.       Начальник архівного відділу                                                  М. М. Борейко              


[image: image3.png]



БОРОДЯНСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ

Архівний  відділ


07800             смт. Бородянка                вул. Леніна, 311               тел. (04577)5- 11-41                                          

                                                                                                                  факс (04577)5-63-01

НАКАЗ

        28.02.2012                                                                                                     № 3

Про перевіряння наявності

та стану  документів


На виконання Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», наказу Держкомархіву від 24.11.2005 року № 139 «Про затвердження Порядку користування документами Національного архівного фонду України, що належать державі, територіальним громадам»

НАКАЗУЮ:

4. Провести перевіряння наявності та стану документів (справ) фонду № 1 «Бородянський райвиконком» в архівному відділі Бородянської районної державної адміністрації з 06.03.2012 по 07.03.2012 року.

5. Скласти аркуші та акти перевіряння наявності та стану документів.

6. Подати звіт про перевіряння наявності та стану документів до Державного архіву Київської області.

7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник архівного відділу                  (підпис)                                 М. М. Борейко          
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БОРОДЯНСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ

Архівний  відділ


07800             смт. Бородянка                вул. Леніна, 311               тел. (04577)5- 11-41                                          

                                                                                                                  факс (04577)5-63-01

НАКАЗ

      30.04.2012                                                                                                   № 4

Про перевіряння наявності

та стану  документів


На виконання Закону України «Про Національний архівний фонд», наказу Держкомархіву від 24.11.2005 року № 139 «Про затвердження Порядку користування документами Національного архівного фонду України, що належать державі, територіальним громадам»

НАКАЗУЮ:

8. Провести перевіряння наявності та стану документів (справ) фонду № 2 «Бородянська селищна рада» в архівному відділі Бородянської районної державної адміністрації з 23.05.2012 по 25.05.2012 року.

9. Скласти аркуші та акти перевіряння наявності та стану документів.

10. Подати звіт про перевіряння наявності та стану документів до Державного архіву Київської області.

11. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник архівного відділу                (підпис)                             М. М. Борейко          
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БОРОДЯНСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ

Архівний  відділ


07800             смт. Бородянка                вул. Леніна, 311               тел. (04577)5- 11-41                                          

                                                                                                                  факс (04577)5-63-01

НАКАЗ

       31.08.2012                                                                                                      №5

Про перевіряння наявності

та стану  документів


На виконання Закону України «Про Національний архівний фонд», наказу Держкомархіву від 24.11.2005 року № 139 «Про затвердження Порядку користування документами Національного архівного фонду України, що належать державі, територіальним громадам»

НАКАЗУЮ:

12. Провести перевіряння наявності та стану документів (справ) фонду № 7 «Блиставицька сільська  рада» в архівному відділі Бородянської районної державної адміністрації з 06.09.2012 по 07.09.2012 року.

13. Скласти аркуші та акти перевіряння наявності та стану документів.

14. Подати звіт про перевіряння наявності та стану документів до Державного архіву Київської області.

15. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник архівного відділу                 (підпис)                                  М. М. Борейко          
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БОРОДЯНСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ

Архівний  відділ


07800             смт. Бородянка                вул. Леніна, 311               тел. (04577)5- 11-41                                          

                                                                                                                  факс (04577)5-63-01

НАКАЗ

04.09.2012 р.                                                                                                           № 6

Про внесення змін 

до складу експертної комісії


На виконання Закону України «Про Національний архівний фонд», наказу Держкомархіву від 24.11.2005 року № 139 «Про затвердження Порядку користування документами Національного архівного фонду України, що належать державі, територіальним громадам», Положення про експертну комісію архівного відділу  районної державної адміністрації, розробленого відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 №1004 «Про порядок утворення та діяльності комісій з проведення експертизи цінності документів» та  в зв’язку зі змінами у штатному розписі райдержадміністрації
НАКАЗУЮ:

16. Внести зміни до  складу експертної комісії:

Юркевич Любов Миколаївна – головний спеціаліст архівного відділу, секретар експертної комісії;

Виноградова Людмила Анатоліївна  – начальник загального відділу, член експертної комісії.

17. Затвердити склад експертної комісії:

Борейко Марія Михайлівна – начальник архівного відділу, голова комісії;

Юркевич Любов Миколаївна – головний спеціаліст архівного відділу, секретар експертної комісії;

Виноградова Людмила Анатоліївна  – начальник загального відділу, член експертної комісії.

18. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник архівного відділу              підпис                                    М. М. Борейко          


[image: image7.emf]    БОРОДЯНСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ   КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ   Арх івний  відділ     07800             смт. Бородянка                вул. Леніна, 3 1 1               тел.  (04577) 5 -  11 - 41                                                                                                                                                                факс (04577)5 - 63 - 01     НАКАЗ         05.09.2012 р.                                                                                                         №  7     Про відповід ального    за пожежну та    техногенну   безпеку       На виконання Закону України «Про Національний архівний фонд», наказу  Державного архіву Київської області від 22.08.2012 № 60 «Про  посилення  протипожежного захисту в архівних відділах райдержадміністрацій, міських рад,  трудових архівах» та у зв ’ язку виконанням вимог законодавства у сферах пожежної і  техногенної безпеки, цивільного захисту     НАКАЗУЮ:     1.   Призначити  відповідального за поже жну та техногенну безпеку начальника  архівного відділу Борейко Марію Михайлівну.   2.   Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.       Начальник архівного відділу                                                  М. М. Борейко                      



[image: image8.emf]    БОРОДЯНСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ   КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ   Арх івний  відділ     07800             смт. Бородянка                вул. Леніна, 3 1 1               тел.  (04577) 5 -  11 - 41                                                                                                                                                                факс (04577)5 - 63 - 01     НАКАЗ            06.09 .2012                                                                                                       №8     Про перевірянн я наявності   та стану  документів         На виконання Закону України «Про Національний архівний фонд», наказу  Держкомархіву від 24.11.2005 року № 139 «Про затвердження Порядку користування  документами Національного архівного фонду України, що належать державі,  територіальним громадам»     НАКАЗУЮ:     1.   Провести перевіряння наявності та стану документів (справ) фонду № 17  «Микулицька сільська  рада» в архівному відділі Бородянської районної державної  адміністрації з 06.09.2012 по 07.09.2012 року.   2.   Скласти аркуші та акти  перевіряння наявності та стану документів.   3.   Подати звіт про перевіряння наявності та стану документів до Державного архіву  Київської області.   4.   Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.       Начальник архівного ві дділу                                                   М. М. Борейко                  


